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vaditaja  ([fllle— D.Strazdina
2024.gada 2[.janvérT
IEKSEJIE NOTEIKUMI
02.01.2024, Nr.1

Tukuma novada metodiska darba kartiba

Izdoti saskana ar lzglitthas likuma 18.panta
otras dalas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi

Kartiba nosaka veidu, kada Tukuma novada padvaldiba (turpmak — Pa3valdiba) tiek istenots
macisanas un macisanas atbalsts Tukuma novada izglitibas iestades.

St kartiba nosaka Tukuma novada maciSanas un maciSanas atbalsta pasakumu kopumu:
darbibas mérki, saturu, atbalsta uzdevumus un funkcijas, nodrosindjumu, finansé$anu, ka ar
iesaistTto personu — macibu jomu koordinatoru, macibu priek$metu skolotdju kopienu lideru,
mactsanas konsultantu, macisanas ekspertu — darbibas struktiiru, piendkumus un tiesbas. ST
Kartiba ir saistoSa visu PaSvaldibas izglitibas iestazu vaditajiem un pedagogiem.

II. MaciSanas un maciSanas atbalsta mérkis

Paaugstinat PaSvaldibas izglitibas iestazu izglitibas procesa kvalitati un veicinat pedagogu
profesionalas kompetences pilnveidi.

I11. MaciSanas un maciSanas atbalsta uzdevumi un funkcijas

Augstas kvalitates miisdieniga macibu procesa nodrosinasana visas pa$valdibas izglitibas
iestades;

Pedagogu profesionalas darbibas atbalsts;

Pedagogu profesionalas sadarbibas veicinaana;

Parmainu vadibas atbalsta nodrosinasana.

IV. Metodiskas darbibas struktiira

Tukuma novada Izglitibas parvalde (turpmak — lzglitibas parvalde) veic macidanas un

maciSanas atbalsta koordin&sanu un parraudzibu:

8.1. sadarbiba ar valsts institcijam (lzglitibas un zinatnes ministrija, valsts izglitibas satura
centrs, Izglttibas kvalitates valsts dienests u.c.);



11.

12.

13.

14.

15,

16.

17.

18.

19,

20.

8.2. informacijas snicgdana PaSvaldibas izglitibas iestidem par valsts izglitibas politikas
aktualitatem un inovacijam izglitiba,

8.3. izglitthas satura dokumentu izpratnes, ievieSanas atbalsts un parraudziba Pagvaldibas
izglitibas iestadés;

8.4. datu, kas saistiti ar izglittbas procesu Pagvaldibas izglitibas iestidés, iegfifana,
apkopo¥ana, analize;

8.5. izglitibas iestaZu pedagogu un vadibas profesiondlas pilnveides vajadzibu apzinasana,
planoana un Tstenodana;

8.6, metodisko pasakumu organizésana;

8.7. macibu jomu koordinatoru, mactbu priek¥metu skolotaju kopienu Iideru, maci¥anas un
macisanas ekspertu, konsultantu darba parraudziba,

Y. Metodiski darbiba

Padvaldiba macibu jomu koordinatori vada metodisko darbibu jomas :

. Pirmsskolas un sakumskolas macibu joma:

10.1, pirmsskolas vaditaju vietnieku un pedagogu kopiena;

10.2. sakumskolas pedagogu kopiena.

Valodu macibu joma:

11.1. latvieSu valodas un literatiiras pedagogu kopiena;

[1.2. anglu valodas un vacu valodas pedagogu kopiena;

11.3. krievu valodas pedagogu kopiena.

Tehnologiju macibu joma:

12.1, datorikas un programme$anas pedagogu kopicna;

12.2, dizaina un tehnologiju un kulturologijas pedagogu kopiena;

12.3. dizaina un tehnologiju pedagogu kopiena.

Matematikas macibu joma:

13.1. matematikas pedagogu kopiena.

Dabaszinatgu méacibu joma;

14.1. fizikas un inZenierzinibu pedagogu kopiena;

14.2. ktmijas pedagogu kopiena;

14.3. biologijas un dabaszinibu pedagogu kopiena;

14.4, geografijas pedagogu kopiena.

Sociala un pilsoniska macibu joma:

15.1. socidlo zinatnu pedagogu kopiena;

15.2. véstures pedagogu kopiena.

Veseltbas un fizisko aktivitau macibu joma:

16.1. sporta pedagogu kopiena.

Kultiiras izpratnes un pagizpausmes miksta macibu joma:

17.1.  vizualas makslas pedagogu kopiena;

17.2. mizikas pedagogu kopiena,

17.3.  tedtra makslas pedagogu kopiena.

Vertibizglitibas metodiska joma:

18.1.  direktoru vietnicku audzina$anas darba/audzind$anas darba speciilistu un karjeras
izglitibas specialistu kopiena.

Ieklaujosas izglitibas atbalsta joma:

19.1.  specialo izglitTbas programmu pedagogu kopiena;

19.2.  socialo pedagogu kopiena;

19.3.  izglitibas iestazu logop&du kopiena;

19.4. izglitibas psihologu kopiena.

Izglitibas iestazu vadibas joma.




21. Pavaldibas macibu jomu koordinatoru uzdevumi ir:

21.1.
21.2.
21.3.
21.4.

21.5.

atbalstit sadarblbu starp savas macibu jomas pedagogu lideriem un pedagogiem
novada izglitibas iestades macTbu satura un pieejas planosana;

koordingt priekslikumus vai risindjumus novadam specifisku macibu saturu jautajumu
izstradg;

parzinat jaunakos macibu un metodiskos lidzek|us un citus resursus macibu joma;
piedalities pedagogu ar macibu jomas satura IstenoSanu saistitu macianas vajadzibu
apzingland un ar pedagogu profesiondlo pilnveidi saistitu jautdgjumu plano$ana un
isteno3ana;

Tstenot starpjomu pedagogu sadarbibu.

22, Padvaldibas macTbu jomu koordinatoru pienakumi it:

22.1.

22.2,

22.3.

22.4.

22.5,

22.0.

Planot savas macibu jomas darbu kértgjam macibu gadam péc vienotas veidlapas
sadarbibd ar savas macibu jomas pedagogu kopienu lidetiem un veikt atskaiti par
notikuSajam aktivitatém (1.pielikums), un korigét péc nepieciefamibas, par to
informgjot lzglittbas parvaldes izglitibas darba vecako specialistu;

organizét ar mactbu jomas satura Istenofanu saistitu maci¥ands atbalsta vajadzibu
apzina$anu un ar pedagogu profesionalo pilnveidi saistitu jautajumu planoganu;
organizgt 2-3 pasakumus macibu jomas pedagogiem (semindri, metodiskas dienas,
darbnicas, pieredzes apmaipa, izbraukuma seminari, fokusgrupu diskusijas u.c.);
registrét organizéto pasakumu dalibniekus, nemot véra dalibnieku parstavatas
izglitibas iestades (2.pielikums) un iesniegt dalibnicku registru uzreiz péc pasikuma
Izglitibas parvaldes izglitibas darba vecakajai specialistei;

nodrosinat informacijas apmainu starp valsts institiicijam, lzglitibas parvaldi, izglitthas
iestaZzu macibu jomu koordinatoriem un pedagogiem;

sadarbibd ar macTbu jomu pedagogu kopienu ITderiem izstradat un Iidz 15.0ktobrim
iesniegt elekironiski IzglitThas parvaldes vaditaja vietniecei nakami gada finansu
pieprasijuma tdmi metodiskas apvienibas pasakumu organize$anai (3 pielikums),

23. Macibu priek8metu pedagogu [ideru kopienas apvieno novada micibu priek¥metu vai
izglitibas pakapes pedagogus, atbalsta personala pedagogus.

24, MacTbu priekSmetu pedagogu kopienu lideru uzdevumi ir:

24.1.

nodro3indt pedagogu profesionalo sadarbibu un kompetendu pilnveidi, tai skaita
savstarp&ju maciianos:

24.1.1. kompetencés balstita izglftibas satura ievieSanai;

24.1.2. starpdisciplinaras saiknes veidoSanai un macibu satura integracijai;
24.1.3. izglitibas inovaciju ieviesanai,

24.1.4. izglttojamo izciltbas veicind§anaj;

24.1.5. iek|aujosas izglitibas procesa pilnveidoZanai,

24.1.6. karjeras izglitibas integréSanai macibu procesi;

24.1.7. izglttojamo macibu rezultatu novértéSanas kompetences pilnveidosanai;

24.2.

24.3.

24.4,
24,5,

veidot un analizgt p&c Izglitibas parvaldes pieprasijuma novada diagnosticgjogos
darbus, un analiz&t valsts parbaudes darbu rezultatus attiecigis metodiskas apvienibas
sastava ietilpstoSo pedagogu kompetences ictvaros un sniegt ieteikumus macibu un
pedagogiska procesa pilnveidei;

veikt ar attiecTgo mactbu priek$metu, macibu jomu saistitas aktivitites jzglitojamo
izcilibas veicinaSanai un padzilindtai kompetendu apguvei (tai skaiti macibu
priekSmetu olimpiades, konkursi, macibu prickdmetu ned&las, viktoras un citi
pasdkumi);

rosinat, veicinat un atbalstit pedagogu zinatnisko un rado3o darbibu;

risinat aktualus pedagogu profesionalos un metodiskd darba jautajumus.

25. Macibu priek3metu pedagogu kopienu lideru piendkumi ir:




26.

27.

25.1.  sadarbiba ar macibu jomu koordinatoru planot, organizét, vadtt kopienas darbu;

252, inform@ pedagogus par novititém macibu prieki¥meta/macibu jomas macianas
metodika, saturd, macibu un metodiskaja literatiira;

25.3. iesaistitics kopienas pedagogu profesiondlds kompetences pilnveides vajadzibu
apzinaland un informét pedagogus par iespgjam piedalities profesionalas kompetences
pilnveides pasakumos;

254. iesaistities valsts parbaudes darbu organizs$an, iegiito rezultatu apkopo3and un datu
analiz&3ana atbilstodi normativo aktu prasibdm un Izglitibas parvaldes rikojumiem;

25.5. sagatavot uzdevumus novada posma olimpiadém (ja tos negatavo Valsts izglitthas un
satura centrs (turpmaik - VISC)), regiona posma olimpiidem (ja tos negatavo VISC vai
cita novada pedagogi), novada parbaudes darbus un diagnosticgjodos darbus (péc
nepieciefamibas);

25.6. izstradat sadarbiba ar Izglitibas parvaldi novadu posma, regiona un novadu atklato
macibu priekSmetu olimpiaZu, konkursu nolikumus vismaz 2 (divus) ménedus pirms
planotas aktivitates un elektroniski iesitit [zglitibas parvaldes speciflistei;

25.7. sadarbiba ar Izglitibas parvaldi un VISC un atbilsto§i macibu priek$metu olimpiazu
organiz&3anas un norises reglamentgjodiem dokumentiem, piedalities novadu posma,
regiona un novadu atklato macibu priek§metu olimpiaZu un konkursu sagatayosana un
norisg, un pgc pasakuma iesutit Izglitibas pérvaldes specialistei attiecigo datu
apkopojumus, ievérojot noteiktos terminus un procediras.

Macibu jomas koordinatorus un macibu priek3metu pedagogu kopienu Iiderus ievél attiecigas
mécibu jomas pedagogi vai iece| Izglitibas parvalde. Ievelétanu var veikt ar, izmantojot
elektroniskos sakaru [1dzek]us. Sados gadijumos ievéls¥anas procesu organizé un dokumentd
Izglitibas parvalde. Izglitibas parvaldei ir tiesibas ierosindt macibu jomas koordinatora vai
macTbu priekSmetu pedagogu kopienas Iidera nomainu.

Macibu jomas koordinatoru, macibu priek§metu pedagogu kopienu lideru tiesibas:

27.1.snicgt prick3likumus Izglittbas parvaldé par maci¥anai un macidanas nepieciefamo
atbalstu, pedagogu darba novérté8anu un profesionalas kompetences pilnveides pasakumu
pl&nosanu un Tstenodanu;

27.2. sanemt ikm&nesa piemaksu par metodisko darbu;

27.3, piedalities Izglitibas un zindtnes ministrijas un tas paklautibd esoSo iestazu, profesiondlo
asociaciju vai citu organizéciju organizétajos pasakumos;

27.4. pec saskapoSanas ar lzglitibas pérvaldi sanemt profesiondlds pilnveides pasakumu
daltbas maksas, cela izdevumu, dienas navdas par seminaru, konferenéu apmeklgjumu
atmaksu Ministru kabineta noteiktaja apmérd un kartiba,

27.5. sapemt Tukuma novada padvaldibas, Parvaldes atbalstu transporta, telpu, tehnisko
Itdzeklu, ka arT citu metodiskajai darbibai nepiecie$amo materidlo resursu nodrofinaanai
atbilsto3i Izglitibas parvaldes noteiktajai finansé¥anas kartibai;

27.6. sagemt no Izglitibas parvaldes informaciju un konsultdcijas pienakumu veik3anai;

27.7. saskanojot ar Izglitibas parvaldi, pieprasit no izglitibas iestadem darbam nepieciesamo
informaciju;

27.8. sniegt priekSlikumus Izglitibas parvaldei un izglitibas iestazu vadibai par izglitibas
kvalitates uzlaboSanu, pedagogisko darbinieku darba novérigSanu, profesiondlo pilnveidi
un citiem jautdjumiem;

27.9. organizét sistematisku pedagogu profesionalo kompetendu pilnveidi;

27.10. iesaistities normativo dokumentu projektu izstrade attiecigaja macibu joma;

27.11.iesniegt publiceSanai lzglitibas parvaldei informaciju par metodiskas darbibas

aktualifatem;

27.12.péc saskanofanas ar lggifitbas parvaldi, publicst presé u.c. plaisazinas hidzeklos

informaciju par metodiskas darbibas aktualitatem.




28, Macibu jomu koordinatori, macibu prick¥metu pedagogu kopienu Iideri, maci¥anas un
maciSanas eksperti, konsultanti sava darbiba ievéro argjos tiesibu aktus, Izglitibas parvaldes
iek3€jos normativos aktus, rikojumus un citus normativos dokumentus,

29. Macibu jomu un macibu prick¥metu pedagogu kopienu dokumentacija glabajas pie macibu
jomu koordinatoriem un kopienu fideriem. Dokumenticiju nodod Izglitibas parvaldes
specialistei, ja macibu jomas koordinators vai kopienas lideris partrauc darbibu.

VIII. Nosleguma jautajumi

30. Sie noteikumi stajas speka 2024.gada 2.janvart.

31. Atzit par speku zaud&juSiem Tukuma novada Izgliitbas parvaldes 2023.gada 30.marta
apstiprindtos iek3gjos noteikumus Nr,1 ,,Tukuma novada metodiska darba kartiba”.
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3.plelikums
Tukuma novada IzglitTbas parvaldes

02.01.2024. icks&jiem noteikumiem Nr.1
“Tukuma novada metodiska darba atbalsta kartiba™

Tukuma novada Izglitibas parvalde

Registracijas Nr.90009190616 APSTIPRINU

Tukuma novada
[zglitibas parvaldes vadiidj

20 ,gada .

Pasiikuma planota izdevumu tame

20 .gada .

Pasakuma nosaukums:

Pasikuma rikoSanas datums: 20 .gada __ .

Pasakuma riko$anas vieta:

Pasakuma rTko$anas mérkis:

Planotais dalibnieku skaits : ~ dalibnieki

Pasikuma organiz&$anai planots iegadaties:

Preces vai pakalpojuma nosaukums Daudzums Planotas
izmalksas
EUR
Planotas izmaksas kopa
Tami sagatavoja
pedagogu kopienas lidere/is / /
SASKANOTS
Tukuma novada Tzglitibas parvaldes
vaditdja vietniece / /

Tukuma, 20 gada .




